PROCEDURY
ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO
POBYTU UCZNIOW
W SZKOLE

Szkota Podstawowa

Im. Janusza Korczaka

w Koscielcu




I.Cele procedur

1. Zwickszenie bezpieczenstwa ucznidéw w szkole.

2. Wdrozenie zasad postepowania pracownikow, rodzicow/opiekundéw prawnych i dzieci
warunkujacych wysoki poziom bezpieczenstwa.

3. Usystematyzowanie zasad post¢powania spotecznosci szkolne;.

4. Zwigkszenie kontroli nad spelnianiem obowigzkéw pracownikow szkoty, uczniow oraz
rodzicow/opiekunéw prawnych.

Dotyczy:
e nauczycieli
e rodzicoéw/prawnych opiekunoéw
® uczniow
e pracownikéw administracyjno-obstugowych

TELEFONY ALARMOWE:

112 - EUROPEJSKI NUMER ALARMOWY

999 - POGOTOWIE RATUNKOWE

998 - STRAZ POZARNA

997 — POLICJA

992 - POGOTOWIE GAZOWE

Procedura przebywanie w budynku szkoty

. Rodzice/opiekunowie prawni dzieci uczegszczajacych do szkoty majg prawo przebywania w

budynkach szkoty.

Rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzajacy dzieci do szkoty nie odprowadzajg ich do klas,
przekazujg je w szatni nauczycielowi dyzurujgcemu. Jest to rowniez miejsce oczekiwania na
odbior dziecka ze szkoly po zajeciach lekcyjnych.

. Rodzice/opiekunowie prawni uczniéw niepetnosprawnych nie maja w tym wzgledzie

ograniczen.

Rodzice/opiekunowie prawni uczniow nie moga wchodzi¢ do stotéwki szkolnej w trakcie
wydawanych obiadow.

Osoby postronne na terenie szkoly moga przebywac tylko na czas zatatwiania spraw w
sekretariacie szkoty.

Zabrania si¢ na terenie szkoty prowadzenia dziatan o charakterze handlowo — marketingowym.



7. O pobycie 0séb postronnych na terenie szkoty kazdy pracownik powinien informowa¢ dyrekcje
szkoty.

8. Rodzice/opiekunowie prawni oczekujacy na spotkanie z pedagogiem lub logopeda szkolnym
czynig to przed gabinetem .

I11. Procedura rozpoczynania i zakonczenia zaje¢¢ szkolnych, opiekunczych i pozaszkolnych.

1. Uczniowie zapisani na §wietlicg szkolng moga przebywac w niej od godziny 7:00 - 7:45 oraz po
zajeciach do godziny 15:30.

2. Pozostali uczniowie przychodza do szkoty najwyzej15 minut przed rozpoczeciem zajec
lekcyjnych.

3. Uczniowie maja obowigzek zbiera¢ si¢ przed sala, w ktorej majg pierwsza lekcje.

4. Dzieci przebywaja w szkole pod nadzorem nauczyciela dyzurujacego, ktory dyzur rozpoczyna o
godzinie 7.40.

5. Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod stata opieka nauczycieli.

6. Uczniowie sa zobowigzani czyta¢ ogloszenia dyrekcji szkoty dotyczace zmian w organizacji
zaje¢ (dziennik elektroniczny), w klasach I — III wychowawcy informujg o tym rodzicow/prawnych
opiekunow w formie pisemnej, w klasach IV — VI informuje o tym wychowawca lub inny
nauczyciel ustnie. Zmiany w planie lekcji spowodowane nieobecnoscig nauczyciela umieszczone sg
réwniez w dzienniku elektronicznym.

7.Rodzice/opiekunowie prawni dzieci, ktore nie ukonczyty 7 roku zycia, osobiscie przyprowadzaja i
odbieraja dzieci ze szkoly. Rodzice/opiekunowie prawni dzieci, ktore ukonczyty 7 lat sktadaja
oswiadczenie woli o tym jak dzieci wracaja ze szkoly do domu.

8. Po zakonczeniu zaje¢ nauczyciele klas 1 - III sprowadzajg uczniéw do szatni. Wykonuje to
nauczyciel, ktory ma ostatnig lekcje z dang klasg. Dzieci, ktére pozostaja w szkole ( $wietlica,
obiady) nauczyciel sprowadzajacy klas¢ pozostawia pod opieka wychowawcy $wietlicy lub
nauczyciela dyzurujacego na stotdwce.

9. Uczniowie uczestniczacy w zajeciach pozalekcyjnych sa pod opieka nauczyciela prowadzacego,
zajgcia sg zgtoszone dyrekcji, a rodzice/prawni opiekunowie w formie pisemnej wyrazaja zgod¢ na
udzial w nich swoich dzieci.

10.Dzieci mozna zwolni¢ z zaje¢ lekcyjnych na pisemng prosbe rodzicow/opiekunéw prawnych,
ktorzy osobiscie odbieraja dziecko ze szkoly. W wyjatkowych sytuacjach moze to uczyni¢ inna
dorosta osoba wskazana przez rodzica/opiekuna prawnego (nauczyciel ma prawo wylegitymowac

osobe odbierajacg dziecko) .

IV. Procedura organizacji zaj¢¢ dydaktycznych.

1. Zajecia lekcyjne trwaja 45 minut, sg zorganizowane zgodnie z tygodniowym rozkladem lekcji.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy lekcje.

3. Uczniom przebywajacym w szkole zgodnie z rozktadem zaje¢¢ danej klasy pod zadnym
pozorem nie wolno opuszcza¢ terenu szkoty.



10.

11.

12.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza obecnos$¢ uczniéw i dokonuje odpowiedniego
odnotowania. Informacj¢ o samowolnym oddaleniu si¢ ucznia lub jego ucieczce niezwlocznie
nauczyciel przekazuje dyrekcji szkoty oraz rodzicowi/opiekunowi prawnemu ucznia.
Uczniowie majg mozliwo$¢ pozostawiania czg¢sci podrecznikow i pomocy dydaktycznych w
szkole. Obuwie zamienne moga zostawia¢ w szatniach.

Po zakonczeniu zaj¢¢ uczniowie w salach lekcyjnych pozostawiaja porzadek. Odpowiada za to
dyzurny oraz uczacy nauczyciel.

Wszelkie zmiany w organizacji zajg¢ prowadzacy nauczyciel ma obowigzek uzgadniaé z
dyrekcja szkoty.

Nauczyciel prowadzacy zajecia dodatkowe/pozalekcyjne uzgadnia ich termin oraz czas
trwania z wicedyrektorem.

Nauczyciel prowadzacy zaktada dziennik zaje¢, umieszcza w nim plan zaje¢, liste uczestnikow,
obecnosci na zajeciach, tematyke poszczegolnych jednostek.

Zajecia sa dobrowolne, a prowadzacy musi uzyska¢ od rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia
pisemna zgode lub rezygnacje na udzial. Zgody sa integralng czg¢$cig dokumentacji zajec.
Uczniowie uczeszczajacy na zajgcia majg obowigzek wykonywaé polecenia nauczyciela oraz
dbac¢ o porzadek i fad. Zajecia maja byc¢ tak zorganizowane by byly catkowicie bezpieczne dla
uczestnikow.

W sytuacji zaistnienia wypadku nauczyciel stosuje odpowiednig procedur¢ obowigzujgca w
szkole.

V. Procedura kontaktow z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz usprawiedliwienia i
zwolnienia uczniow z zaje¢¢ dydaktycznych.

Ogolne zasady kontaktow szkoly z rodzicami/prawnymi opiekunami

1.

Miejscem kontaktow rodzicéw/prawnych opiekunéw z wychowawcami klas, nauczycielami
przedmiotow, specjalistami szkolnymi 1 dyrekcja jest szkota.

Wszelkie uwagi 1 wnioski dotyczace pracy szkoty rodzice/prawni opiekunowie kierujg kolejno
do:

a) wychowawcy klasy;

b) dyrektora i wicedyrektora szkoty;

c) Rady Pedagogicznej;

d) organu prowadzacego szkolg.

Szczegolowe zasady kontaktow szkoly z rodzicami/prawnymi opiekunami

1. Udzial rodzicéw (prawnych opiekunow) w zyciu szkoty:

a)organem reprezentujagcym rodzicéw (prawnych opiekunoéw) jest Rada Rodzicow wspolpracujaca z
dyrekcja, nauczycielami i samorzadem uczniowskim,;

b) cztonkowie Rady Rodzicéw wybierani sg sposrdd poszczegdlnych zespotow klasowych;

¢) Rada Rodzicow wspodtdecyduje o waznych przedsigwzigciach podejmowanych przez szkote;

2.

Kontakty z rodzicami (prawnymi opiekunami) w szkole:
a) spotkania nauczycieli z rodzicami (prawnymi opiekunami) odbywajg sie:



3.

e w czasie zebran og6lnych i indywidualnych z rodzicami ( prawnymi opiekunami)
przynajmniej dwa razy do roku; obecnos¢ rodzica (prawnego opiekuna) na zebraniach jest
obowigzkowa,

e w innych terminach po wcze$niejszym uzgodnieniu z nauczycielem, z wykluczeniem lekc;ji i

przerw, w czasie ktorych nauczyciel wykonuje swoje obowiazki (opieka nad klasa, dyzury);

e w sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicéw (prawnych
opiekundw) poza ustalonymi terminami,

b) Przygotowanie zebrania z rodzicami (prawnymi opiekunami):

e wychowawca informuje rodzicow (prawnych opiekunéw) co najmniej na trzy dni przed
terminem;

e wychowawca przygotowuje informacje o aktualnych postepach ucznia;

e wychowawca zapoznaje rodzicoOw (prawnych opiekundw) ze: statutem szkoty, programem
wychowawczo - profilaktycznym szkoty, wewnatrzszkolnym systemem oceniania,
kryteriami ocen z zachowania, zasadami ubiegania si¢ 0 pomoc materialng (stypendia,
wyprawki itp.);

e wychowawca przygotowuje tematyke pedagogizacji rodzicow/prawnych opiekunow,

c) indywidualne spotkania z rodzicami (prawnymi opiekunami):

e rozmowa musi odbywac¢ si¢ bez udziatu 0sob trzecich w klasie lub innym miejscu do tego
przeznaczonym (nie na korytarzu w czasie przerw);

e rozmoéwcoOw obowigzuje dyskrecja.

Dokumentacja kontaktow nauczyciela z rodzicami (prawnymi opiekunami):

a) rodzice (prawni opiekunowie) moga korzysta¢ z dziennika elektronicznego, w ktdorym znajduja
si¢ wszelkie informacje dotyczace dziecka (oceny, frekwencja, uwagi, komunikaty);

b) rodzice (prawni opiekunowie) sa zobowigzani do pisemnego usprawiedliwienia nieobecnosci
dziecka na zajeciach szkolnych w terminie do 14 dni po powrocie dziecka do szkoty ze
szczegolnym uwzglednieniem podania daty nieobecnosci; Jezeli usprawiedliwienie nie zostanie
dostarczone, dni pozostajg nieusprawiedliwione,

c)zwolnienie dziecka z zaje¢ nastepuje po wezesniejszej, pisemnej prosbie rodzicow (prawnych

opiekunow) — wyklucza si¢ telefoniczne prosby o zwolnienie uczniow,

d) sprawdziany wiadomosci sg do wgladu rodzicow/prawnych opiekundéw w czasie spotkania z
nauczycielami,

e)rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami sag odnotowywane w dzienniku lekcyjnym.

4.

5.

6.

Rodzice (prawni opiekunowie) w formie pisemnej wyrazajg zgode na wszelkiego rodzaju

zajecia pozalekcyjne, zajecia poza szkotg oraz udziat w dodatkowych programach

realizowanych w szkole, opieki zdrowotnej.

Rodzice (prawni opiekunowie) maja obowiazek poinformowa¢ wychowawce klasy o

problemach zdrowotnych dziecka i zaleceniach lekarskich.

Aktywizowanie 1 motywowanie rodzicow (prawnych opiekunow) do wspotpracy ze szkola

odbywa si¢ poprzez:

a) wspolne rozwigzywanie problemoéw klasowych;

b) pomoc ,,trojki klasowej” w organizacji imprez klasowych;

C) udziat rodzicow (prawnych opiekunéw) w takich formach pracy szkoty jak: wycieczki,
lekcje otwarte, inne uroczystosci;



d) uhonorowanie przez dyrekcj¢ szkoly aktywnie dziatajacych rodzicéw/prawnych opiekundéw
listami gratulacyjnymi wreczanymi na apelu konczacym rok szkolny;
e) wspdlne dbanie o estetyke pomieszczen;
f) pomoc przy wykonywaniu prac na rzecz szkoty.
7. Udzielanie wsparcia rodzicom (prawnym opiekunom) przez szkole w razie wystgpienia
trudnos$ci w nauce i zachowaniu dziecka rodzic (prawny opiekun) moze skorzysta¢ z pomocy
nauczycieli 1 specjalistow szkolnych (pedagog, logopeda).

V1. Procedura prowadzenia dokumantacji wychowawcy klas.

1. Kazdy wychowawca klasy I-VIII:

a) zbiera od rodzicéw/prawnych opiekunéw oswiadczenia wedtug przyjetego przez szkote wzoru, w

ktérych rodzice/prawni opiekunowie wyrazaja zgod¢ na samodzielne powroty dziecka ze szkoty do

domu, przejmujac za nie odpowiedzialno$¢ w tym czasie.

b) gromadzi i przechowuje o$wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku szkolnego.

c)zamieszcza w dzienniku lekcyjnym liste dzieci uczgszczajgcych na zajgcia pozalekcyjne

odbywajace si¢ w szkole.

2. Dziecko moze by¢ odebrane ze szkoty przez rodzicéw/prawnych opiekundéw lub osoby
upowaznione zapewniajace dziecku petne bezpieczenstwo.

3. Rodzice/prawni opiekunowie sktadaja pisemne o§wiadczenie o osobach upowaznionych do
odbioru dziecka ze szkoty. Osoba upowazniona do odbioru dziecka powinna posiadaé przy
sobie dowod tozsamosci 1 na zadanie nauczyciela go okazac.

4. Szkota moze odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej odebrac
dziecko (np. pod wptywem alkoholu, agresywne zachowanie) bedzie wskazywal, Ze nie jest ona
w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. Nauczyciel ma obowigzek zatrzymac dziecko w
szkole do czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy wezwa¢ drugiego
rodzica/opiekuna prawnego dziecka lub upowazniong osobe. Jezeli jest to niemozliwe
nauczyciel ma obowigzek wezwac Policje.

5. Zwolnienia ucznia sa odnotowywane w zeszycie zwolnien.

Z chwila oddania dziecka rodzicom/prawnym opiekunom za bezpieczenstwo dziecka
odpowiadaja te osoby.

7. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku
szkolnym.

VI1. Postepowanie z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji.

1. W przypadku stwierdzenia, Zze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje
nastepujace dziatania:
e Zasigga opinii pielggniarki szkolnej, ktdra w razie potrzeby skontaktuje si¢ z
rodzicami/opiekunami prawnymi i ustali z nimi dalsze postgpowanie w sprawie ucznia.
2. W przypadku nieobecnosci pielggniarki nauczyciel do ktorego zglosit si¢ chory uczen
kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia i ustala form¢ powrotu dziecka do
domu (dziecko musi by¢ odebrane przez osobe dorosty). Dziecko oczekuje na odbior w
swietlicy szkolnej lub pod opieka nauczyciela.



3. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty, w wyniku ktorego uczen utracit przytomnos¢ lub
ma silne dolegliwosci bolowe:
e pielegniarka lub nauczyciel wzywa stuzby ratunkowe (pogotowie ratunkowe ), powiadamia
o tym fakcie rodzicéw/opiekunow prawnych dziecka;
e powiadamia Dyrektora o zaistniatej sytuacji.

VI11. Procedura wypadku ucznia

Postanowienia ogolne

Wypadek ucznia — naglte zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng zewnetrzna, ktore
nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty na terenie szkoty, poza terenem szkoty
(wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, obozy organizowane przez szkote, potkolonie i zielone
szkoty).

1. W czasie zaje¢ edukacyjnych pelng odpowiedzialnos¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sg one zajeciami planowymi, czy tez
nauczyciel zastepuje nieobecnego w tym czasie innego prowadzacego dane zajgcia.

2. Przed rozpoczgciem zaje¢ prowadzacy ma obowiazek sprawdzié, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narz¢dzia wykorzystywane w czasie zaj¢c, a
takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzaja zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan
techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zaj¢cia nie ma prawa z
nich korzysta¢ w pracy z uczniem. O zaistniatym zagrozeniu prowadzacy natychmiast
powiadamia dyrektora szkotly lub jego zastepce, a w razie ich nieobecnosci osobe zastepujaca

Cele procedury:

Zapewnienie profesjonalnych dziatah pracownikow szkoly gwarantujacych poszkodowanemu
uczniowi nalezyta opieke i niezbg¢dna pomoc.

Zakres:

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.

Osoby odpowiedzialne:
e Nauczyciele
e Dyrektor
e Pracownicy niepedagogiczni.

Opis dziatan:

Pracownik szkoly, ktéry powziagt wiadomos$¢ o wypadku ucznia:

1. Niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczng, odprowadza ucznia do gabinetu higienistki szkolnej celem udzielenia
pierwszej pomocy.



2. Ucznia, ktory ulegt wypadkowi o charakterze lekkim odprowadzi¢ moze inny pracownik
obstugi szkolnej,

3. w razie nieobecnosci higienistki odprowadza ucznia do gabinetu higienistki lub sekretariatu,
gdzie pomocy udziela osoba majgca przeszkolenie w tym zakresie,

4. o0soba udzielajgca pierwszej pomocy upewnia si¢, czy uczen nie jest chory na hemofili¢ lub
cukrzyce, badz inng chorobg mogaca w polaczeniu z urazem stanowi¢ niebezpieczenstwo dla
zdrowia lub zycia (w sekretariacie szkoly i w punkcie udzielania pomocy znajduja si¢ listy
dzieci majace problemy zdrowotne).

5. nie dopuszcza do zaj¢¢ lub przerywa je, wyprowadzajgc ucznidow z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajgcia moze stwarzac¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,

6. niezwlocznie powiadamia dyrektora lub osob¢ go zastgpujaca ,

7. jesli nauczyciel ma w tym czasie zaj¢cia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela nieprowadzacego w tym czasie zaje¢ lub innego pracownika szkoty znajdujacego
si¢ w poblizu.

8. O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktorego przebywat uczen w chwili wypadku,
powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego ucznia. Fakt tego powiadomienia
dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢, podajac date i godzing powiadomienia
matki/ojca/prawnych opiekundéw ucznia o0 wypadku.

9. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica/opiekuna
prawnego o zdarzeniu ustala z nim:

e potrzebe wezwania pogotowia,
e potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica/opiekuna prawnego,
e godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

10.Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w zeszycie
wypadkow.

11.Zdarzenia powyzsze nie wymagaja wpisu do rejestru wypadkdéw oraz spisania protokotu
powypadkowego.

Wypadki powazne:

1. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

2. Po stwierdzeniu, ze uczen poszkodowany w wypadku, ktéremu ulegt, wymaga specjalistycznej
pomocy zanim przyjedzie pogotowie nalezy doprowadzi¢ go do gabinetu higienistki szkolnej
lub wezwac ja na miejsca zdarzenia.

3. W razie nieobecnosci higienistki szkolnej nalezy natychmiast wezwaé pogotowie ratunkowe
oraz powiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora szkoty lub jego zastepce.

4. Do czasu przybycia higienistki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w udzielaniu
pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujace zdrowie i zycie
ucznia.

5. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
pracownika bhp, policje, organ prowadzacy, prokuratora i kuratora o§wiaty.



10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly zawiadamia niezwtocznie

panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,

miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania

ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,

wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

Dyrektor szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego :

e w sktad zespolu wchodzi wspotpracujacy ze szkota pracownik stuzby bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp,

e jezeli w skladzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp,w sktadzie
zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora oswiaty,

e przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu
— przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow szkoty wyznacza dyrektor.

Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa;

e przestuchuje poszkodowanego ucznia

e przestuchuje swiadkow wypadku

e jedli istnieje taka potrzeba sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku

e uzyskuje pisemne informacje na temat okoliczno$ci zdarzenia od nauczyciela, pod opieka
ktérego uczen przebywal w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek

e uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku na
podstawie pisemnego oswiadczenia rodzica/prawnego opiekuna

e sporzadza protokot powypadkowy

e protokol powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty,

e w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu; cztonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze przedstawi¢ swoje
odrebne stanowisko, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,

Z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materialami postepowania powypadkowego

zaznajamia si¢ rodzicéw (opiekundw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktérzy potwierdzaja

ten fakt podpisem w protokole.

Protokoét dorgcza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy

potwierdzaja odbior protokotu, organowi prowadzacemu i przedstawicielowi Rady Rodzicow.

W przypadku wypadkow ciezkich i $§miertelnych dodatkowo powiadamia si¢: prokuratora,

Kuratorium Os$wiaty, w razie zatru¢ Panstwowa Inspekcje Sanitarng.

Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono

protokol, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu

protokotu). Zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczacemu zespotu,

Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegolnosci:

e niewykorzystania wszystkich §rodkéw dowodowych niezbgdnych dla ustalenia stanu
faktycznego

e sprzeczno$ci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem dowodowym



17. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote.

18. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:
e zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie

okreslonych czynnosci dowodowych

e powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

19. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENiS
z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach.

20. Dyrektor szkoly omawia z pracownikami szkoty okoliczno$ci i przyczyny wypadkoéw oraz
ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im. Przedstawia jednocze$nie polecenia powypadkowe.

IX. Procedura organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli.

1. Nauczyciele w ramach obowigzkow stuzbowych zobowigzani sg do aktywnego peienia
dyzurow w czasie przerw lekcyjnych wg ustalonego harmonogramu.
2. Harmonogram dyzurow ustala wicedyrektor szkoty w oparciu o staty plan lekcji i po kazdej
jego zmianie.
3. Harmonogram dyzuréw znajduje si¢ w pokoju nauczycielskim i w gabinecie dyrektora.
4. Dyzury w szkole pelnig wszyscy nauczyciele oprocz:
a) dyrekcji szkoty
b) pracownikow biblioteki i $wietlicy szkolnej
c) pedagoga szkolnego
d) logopedy
5. Zasady pelnienia i obowiazki dyzuréw okresla Regulamin dyzurow w czasie przerw
miedzylekcyjnych.

Regulamin dyzurow nauczycieli

Postanowienia ogolne:

1. Dyzur jest jednym z elementéw procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoty i wchodzi w
zakres podstawowych obowigzkéw nauczyciela.

2. Dyzur obowigzuje wszystkich nauczycieli.

3. Plan dyzurow jest uktadany przez wicedyrektora szkoty lub osobg¢ przez niego upowazniong, a
zatwierdzony do realizacji przez dyrektora szkotly 1 przyjety uchwatg rady pedagogicznej do
realizacji w biezagcym roku szkolnym, jednoczes$nie zmieniany wraz ze zmiang tygodniowego
planu zajec.

4. Nadrzgdnym celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom petnego bezpieczenstwa przy
jednoczesnym zagwarantowaniu wypoczynku i relaksacji po odbytych zajeciach.

5. Miejscem dyzuru s3: korytarze, schody, toalety, boisko szkolne, szatnia i korytarz przy sali
gimnastycznej.

e Na kazdej przerwie dyzuruje jeden nauczyciel, a na parterze dwoch nauczycieli z
wyjatkiem przerw o malym nat¢zeniu ruchu uczniow.
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6.

7.

Dyzury obejmujg wszystkie zajecia od poczatku do ich zakonczenia. Rozpoczynaja si¢ od godz.
7.40 1 trwajg do ostatniej lekcji w danym dniu.
Zastgpeze dyzury planuje wicedyrektor.

Obowiqzki nauczgyciela dyiurujgcego.

Nauczyciel petnigcy dyzur odpowiada za:

1.

Bezpieczenstwo dzieci w rejonie dyzurowania za porzadek, niedopuszczanie do
niebezpiecznych zabaw, siedzenie na parapetach, wychylanie si¢ przez okno, bieganie po
schodach, podstawianie nég, zaczepianie prowokujace do bojek, chodzenie po drzewach,
balustradach, incydentach niedozwolonych w toaletach.

Eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu uczniow, wydaje zakazy i egzekwuje
ich wykonanie przez uczniow.

. Nauczyciel dyzurny powinien zgtasza¢ wychowawcy klasy o nieprawidlowym zachowaniu

ucznidw w czasie przerwy.

Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zej$¢ z dyzuru dopoki wszyscy uczniowie nie beda
mieli zapewnionej opieki.

Obowigzkowo i natychmiast musi zglasza¢ dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie, ktoérego
nie jest w stanie sam usungc.

Kazdy nauczyciel zglasza natychmiast dyrektorowi szkotly fakt zaistnienia wypadku i podejmuje
dziatania zmierzajace do udzielenia pierwszej pomocy i zapewnienia dalszej opieki

Kary za niedopetnienie obowiqzkow.

Jezeli nauczyciel jest nieobecny na dyzurze ponosi on konsekwencje , bowiem dyrektor jest

upowazniony do wymierzania kar porzadkowych nauczycielom i innym pracownikom szkoty.
Moze to by¢ rozmowa dyscyplinujaca, upomnienie ustne, upomnienie pisemne zatgczone do akt
osobowych, kary przewidziane kodeksem pracy.

X. Procedura korzystania z obiadow szkolnych

Funkcjonowanie obiadow szkolnych

Obiady sg wydawane:

e po 4. godzinie lekcyjnej,

e przez osobe posiadajacag badania Sanepid-u.

e opieke nad uczniami podczas przerw obiadowych sprawujg nauczyciele §wietlicy petnigcy
dyzur w stotowce.

e obiady mozna odwotywa¢ w dniu poprzedzajagcym lub w danym dniu osobiscie w
sekretariacie szkoty.

e obiady jednorazowe dla dzieci mozna wykupi¢ codziennie w godz. 8.00 - 9.00.
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XI. Regulamin w biobliotece szkolnej i czytelni.

1. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty.
2. Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw mozna korzystac:
e wypozyczajac je do domu,
e czytajac lub przegladajac na miejscu (ksiegozbidr podreczny, czasopisma),
e wypozyczajac do pracowni przedmiotowych.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksigzki 1 2 komiksy na okres dwoch tygodni. Wykorzystane
materiaty powinny by¢ natychmiast zwrocone do biblioteki, gdyz czekaja na nie inni czytelnicy.

4. Termin wypozyczenia ksigzki mozna przedtuzy¢ po uprzednim zgloszeniu tego w bibliotece.

5. Wypozyczone materiaty nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zgubieniem. Czytelnik przed
wypozyczeniem powinien zwrdci¢ uwage na ich stan izauwazone uszkodzenia zglosi¢
bibliotekarzowi.

6. Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksigzke musi odkupi¢ taka samag lub inng wskazang przez
bibliotekarza pozycje o warto$ci odpowiadajacej aktualnej cenie pozycji zagubionej.
biblioteki przed konicem roku szkolnego.

8. W przypadku zmiany szkoty czytelnik zobowigzany jest przed odejsciem rozliczy¢ si¢ z
biblioteka.

XII. Regulamin Swietlicy oraz procedura postepowania z dzie¢mi, ktore nie sq zapisane do
Swietlicy. Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych . Procedura
przyprowadzanie i odprowadzanie na lekcje dzieci uczeszczajacych do Swietlicy.

Postanowienia ogolne

Celem $wietlicy szkolnej jest zapewnienie uczniom zorganizowanej opieki wychowawczej i
socjalnej, pomocy w nauce 1 odpowiednich warunkéw do nauki wtasnej oraz rekreacji, a takze
podejmowanie dziatan umozliwiajacych wszechstronny rozwoj zainteresowan i osobowosci
uczniow.

Zadania swietlicy szkolnej

Do podstawowych zadan $wietlicy nalezy:
a) zapewnienie opieki wychowankom przed i po zajgciach lekcyjnych,
b) organizowanie gier i zabaw ruchowych,
C) organizowanie zaje¢¢ rozwijajacych zainteresowania i uzdolnienia uczniow,
d) wspotpraca z wychowawcami klas w zakresie zadan opiekunczych i wychowawczych
szkoty wynikajacych z jej programu wychowawczego oraz rocznych planéw pracy,
e) zapewnienie opieki wychowankom, ktorzy nie uczeszczajg na lekcje religii,
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f) zapewnienie mozliwo$ci spozycia obiadu i $niadan dla klasy ,,0”oraz dzieci, ktorych
ptatno$¢ za $niadania i obiady pokrywa OPS,

g) ksztaltowanie nawykow kultury zycia codziennego,

h) rozwijanie samodzielno$ci i samorzgdnos$ci oraz spotecznej aktywnosci.

Postanowienia organizacyjne

Swietlica przeznaczona jest dla ucznidéw klas I-III, w tym w szczegodlnosci dzieci

rodzicoéw/opiekundéw prawnych pracujacych, dojezdzajacych lub dowozonych do szkoty.

1.

Swietlica zapewnia w porozumieniu z rodzicami (opiekunami prawnymi) opieke wszystkim
uczniom zwolnionym z zaj¢¢ dydaktycznych w danym roku szkolnym.

W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach ze $wietlicy moga korzysta¢ takze uczniowie
klas IV-VI, oczekujacy na terenie szkoty na planowe zajgcia lekcyjne, pozalekcyjne, uczniowie
dojezdzajacy lub dowozeni do szkoty.

Opieke nad grupa uczniéw sprawuja wychowawcy swietlicy. Zakres obowigzkéw wychowawcy
Swietlicy okresla dyrektor szkoty.

Uczniowie niejedzacy obiadow, a korzystajacy ze swietlicy w czasie przerwy obiadowej
sporadycznie wychodza roéwniez na przerwe, znajduja si¢ wowczas pod opieka nauczyciela
sprawujacego dyzur na danej przerwie. Wychowawca $wietlicy sprawuje w tym czasie dyzur na
stotowce.

Dokumentacja swietlicy

W $wietlicy prowadzona jest nast¢pujaca dokumentacja:
a) roczny plan pracy opiekunczo-wychowawczej,

b) tygodniowy rozktad zajec,

c) obecno$¢ na zajeciach w §wietlicy szkolnej,

d) dziennik zaje¢, (wychowawca $wietlicy prowadzi dziennik zaje¢ wychowawczych, zasady
wypehniania dziennika reguluja odrebne przepisy.)

Postanowienia organizacyjne

1.

Swietlica szkolna czynna jest w czasie pracy szkoty od poniedziatku do pigtku w godzinach od
7: - 7.45 oraz po lekcjach do godz. 15.30.

Kwalifikacja uczniéw do swietlicy odbywa si¢ na podstawie kart zgloszen, ktore wypetniaja
rodzice (opiekunowie prawni).

W przypadku zmiany wczesniejszych ustalen dotyczacych przebywania dziecka w $wietlicy
szkolnej, rodzic (opiekun prawny) zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania o tym
wychowawce swietlicy w formie pisemne;.

W przypadku nieregularnego przebywania dziecka w $wietlicy, rodzic/opiekun prawny
powinien w formie pisemnej zgtosi¢ wychowawcy klasy lub wychowawcy §wietlicy gotowos¢
pozostawienia dziecka. W pisemnej informacji nalezy wyszczeg6lni¢ dzien i godzing
przebywania dziecka w swietlicy.
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5. Obowigzkiem rodzicow/opiekunéw prawnych jest punktualne odbieranie dzieci ze Swietlicy

szkolne;j.

Organizacja zajeé swietlicy szkolnej

pwnPE

Swietlica szkolna prowadzi zajecia w grupach wychowawczych.

Grupe wychowawcza stanowig uczniowie przebywajacy w danym czasie w $wietlicy szkolne;j.
Liczba uczniow w grupie nie moze przekracza¢ 25 uczniow.

W przypadku przebywania w §wietlicy szkolnej liczby uczniéw przekraczajacej 25 dzieci,
zajecia sg prowadzone w dwoch grupach, odpowiednio pod opieka dwoch nauczycieli.

Informacje dodatkowe

1.

W szczegoblnej sytuacji, chwilowej niedyspozycji nauczyciela, opieke nad dzie¢mi w grupie
swietlicowej przejmuje inny nauczyciel lub pracownik szkoty wyznaczony przez dyrektora
szkoty.

W razie naglej choroby lub wypadku ucznia, nauczyciel udziela uczniowi pomocy i zglasza ten
fakt dyrekcji szkoly oraz powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

Ewidencja uczniow w swietlicy

1.

Ewidencja obecnos$ci ucznidw regularnie przebywajacych w swietlicy prowadzona jest w
dzienniku zaje¢, natomiast ewidencja obecnosci ucznidw przebywajacych w §wietlicy
nieregularnie prowadzona jest w innym dokumencie ustalonym przez szkofe.

Uczniow przebywajacych w §wietlicy obowiazuje zakaz opuszczania w czasie trwania lekcji.
Do toalet mozna si¢ uda¢ wylacznie za zgoda wychowawcy §wietlicy.

Uczestnictwo ucznia w zajeciach swietlicowych ucznia do nich zakwalifikowanego jest
obowigzkowe.

Dzieci niezapisane do §wietlicy rowniez moga z niej korzysta¢ po wczesniejszej informacji
pisemnej (nie telefonicznej) od rodzicow/prawnych opiekunow.

Dziecko do $wietlicy przychodzi przed lub po zakonczonych zajeciach lekcyjnych, wtedy
odnotowuje si¢ jego obecnos¢. Do §wietlicy uczen przychodzi po dzwonku na lekcje
samodzielnie, wychowawca $wietlicy nie ma obowigzku odbierania dziecka z klasy po
zakonczonych zajeciach lekcyjnych.

Pisemna zgoda na samodzielny powr6t dziecka do domu wymagana jest od uczniow ktorzy
ukonczyli 7 lat, dokonuje si¢ wpisu z podaniem doktadnej godziny opuszczenia przez dziecko
swietlicy szkolne;.

Dziecko zapisane do §wietlicy moze by¢ odebrane tylko przez osoby upowaznione i
wymienione pisemnie przez rodzicéw na karcie ,,zgloszenia dziecka do $wietlicy”. Dziecko
wydawane jest osobom upowaznionym po wczes$niejszym okazaniu wychowawcom $wietlicy
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

Plan pracy swietlicy
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1. Swietlica realizuje swoje zadania wedtug rocznego planu pracy dydaktycznej, wychowawczej i
opiekuncze;.
2. W pracy $wietlicy szkolnej obowigzuje ramowy rozktad dnia.

Uczestnicy zajeé¢ w swietlicy

1. Uczniowie korzystajacy ze $wietlicy szkolnej majg prawo do korzystania z gier, zabawek i
przedmiotow znajdujacych si¢ w swietlicy.

2. Zaumyslne, wynikte z nieprzestrzegania ustalonych zasad, zniszczenie przez dziecko sprzetu,
zabawek 1 innych rzeczy wchodzacych w sktad wyposazenia $wietlicy oraz przedmiotéw
nalezacych do innych uczniow odpowiadaja rodzice (opiekunowie prawni).

3. Dzieci posiadajace w szkole telefon komorkowy przechowuja go w plecaku szkolny m(telefon
moze by¢ wiaczony).

4. W czasie przebywania w §wietlicy nalezy zachowac tad 1 porzadek na swoim miejscu zabawy i
nauki.

5. W s$wietlicy obowigzuja zasady kulturalnego zachowania si¢ oraz zasady higienicznego
spozywania positkow.

6. Zachowanie w §wietlicy moze mie¢ wpltyw na ocen¢ z zachowania ucznia.

Obowiqzki uczestnika zajeé w swietlicy:

o) przestrzeganie regulaminu $wietlicy,

)  dbatos¢ o porzadek 1 wystrgj swietlicy,

¥)  poszanowanie sprzg¢tu i wyposazenia swietlicy,

0) kulturalne zachowanie si¢ w trakcie zaje¢ w $wietlicy.

System nagrod i kar

1. Nagrody i wyrdznienia ucznia w $wietlicy szkolnej:
a) pochwata udzielona w obecnos$ci wszystkich dzieci przez wychowawce,
b) pochwata przekazana rodzicom (prawnym opiekunom),
¢) przyznanie dyplomu, nagrody rzeczowej w formie ksigzki, zabawki, itp.
2. Kary dla ucznia w $wietlicy szkolne;j:
a) poinformowanie rodzicoOw (opiekunoéw prawnych) o ztym zachowaniu (w kontakcie
bezposrednim, pisemnie lub telefonicznie) przez wychowawce,
b) upomnienie ustne udzielone przez wychowawce lub innego nauczyciela w obecnosci
rodzicow (opiekunow prawnych),
C) nagana udzielona przez dyrektora szkoly w obecnosci rodzicow ucznia (opiekunow
prawnych),
d) w porozumieniu z dyrektorem szkoty — skreslenie z listy uczniow korzystajacych ze swietlicy
szkolnej.
Procedura postepowania w przypadku nieodebrania ze Swietlicy szkolnej dziecka, (ktore nie
moze samodzielnie wraca¢ do domu) do godziny jej zamkniecia:
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W przypadku nieodebrania ucznia ze $wietlicy szkolnej do jej zamknigcia, nauczyciel swietlicy
podejmuje probg nawigzania kontaktu telefonicznego z rodzicami (opiekunami prawnymi)
dziecka.

Po nawigzaniu kontaktu nauczyciel uzgadnia z rodzicami (opiekunami prawnymi) jak
najszybszy czas odbioru dziecka (do 30 min.), czeka na rodzica lub inng wskazana przez niego
osobe. Wskazana przez rodzicoéw/prawnych opickunéw osoba musi przy odbiorze dziecka
okaza¢ dowdd tozsamosci. Odbior dziecka potwierdza si¢ czytelnym podpisem w dzienniku
swietlicy.

Jezeli kontakt telefoniczny z rodzicami (opiekunami prawnymi) jest niemozliwy, nauczyciel
oczekuje z dzieckiem jedng godzing od momentu zamknigcia $wietlicy czyli do 16.30.

Po uptywie tego czasu nauczyciel zawiadamia o zaistniatej sytuacji Dyrektora szkoty lub
wicedyrektora, ktory ma prawo powiadomi¢ najblizszy Komisariat Policji o niemozno$ci
skontaktowania si¢ z rodzicami (opiekunami prawnymi) dziecka.

Dalsze czynnos$ci zwigzane z ewentualnym umieszczeniem dziecka w Pogotowiu Opiekuficzym
podejmuje Policja.

Nauczyciel, pod ktorego opieka pozostawato dziecko sporzadza notatke stuzbowa, ktérej kopie
dnia nastepnego przekazuje pedagogowi i dyrektorowi szkoty.

Procedura postepowania w sytuaciji stwierdzenia, ze rodzic (opiekun prawny) zglosil sie po

dziecko bedac pod wplywem alkoholu

1.

Nauczyciel moze odméwi¢ wydania dziecka osobie upowaznionej do jego odbioru w
przypadku, gdy stan osoby odbierajacej dziecko bedzie wskazywal, iz nie ma ona mozliwosci
zapewnienia dziecku bezpieczenstwa (np. znajduje si¢ pod wptywem alkoholu).

. O kazdej odmowie wydania dziecka rodzicowi/opiekunowi prawnemu nauczyciel niezwlocznie

informuje Dyrektora lub wicedyrektora szkoty oraz pedagoga szkolnego.

Jednocze$nie nauczyciel zobowigzany jest do podjgcia wszelkich dostepnych czynno$ci w celu
nawigzania kontaktu z drugim rodzicem (opiekunem prawnym) lub inng osobg upowazniong do
odbioru dziecka.

Jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzic (opiekun prawny)
odmawia opuszczenia szkoty i zada wydania dziecka, twierdzac, zZe nie jest pod wptywem
alkoholu, Dyrektor szkoly powiadamia Policje.

Dalsze czynno$ci zwigzane z ewentualnym umieszczeniem dziecka w Pogotowiu Opiekunczym
podejmuje Policja.

Nauczyciel, pod ktérego opieka pozostawato dziecko sporzadza notatke stuzbowa, ktorej kopie
dnia nastgpnego przekazuje pedagogowi i dyrektorowi szkoty.

. Gdy sytuacja zglaszania si¢ rodzica (opiekuna prawnego) po dziecko w stanie wskazujacym na

spozycie alkoholu bedzie si¢ powtarzata, Dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem,
informuje Wydzial Rodzinny Sadu Rejonowego o sytuacji opiekunczej dziecka.

XI11. Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych.Regulamin dyskotek.

1.

2.

Organizacja imprez klasowych i szkolnych odbywa si¢ wedlug ustalonego harmonogramu na
dany rok szkolny.
Kalendarz imprez i uroczystosci szkolnych zatwierdzany jest przez dyrektora.
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Nadzor nad organizacja kazdej uroczystoSci sprawujg organizatorzy lub wyznaczeni
nauczyciele.

Sprzet naglasniajacy obsluguje osoba wyznaczona przez nauczyciela organizujacego
uroczystos¢ szkolna.

Odpowiedzialno$¢ za wlasciwe uzytkowanie sprze¢tu ponosi organizator imprezy.

Imprezy klasowe

W

Wychowawca wraz z uczniami danej klasy ustala kalendarz imprez klasowych.

O organizacji danej imprezy wychowawca zobowigzany jest powiadomi¢ Dyrekcje.

Kalendarz imprez wychowawca przedstawia i konsultuje na pierwszym zebraniu z
rodzicami/prawnymi opiekunami.

Chetni rodzice/prawni opiekunowie wspomagaja nauczycieli w organizowaniu imprez
klasowych.

Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za organizacj¢ i przebieg uroczystosci.

Uczestnicy imprez klasowych zobowigzani sg dostarczy¢ do organizatoréw aktualnej, pisemne;j
zgody rodzicéw/prawnych opiekunow, ktora zawiera¢ bedzie date, czas trwania, form¢ odbioru
dziecka.

Apele i uroczgystosci szkolne

1.

Przed apelem badz uroczystoscia szkolng uczniowie spotykajg si¢ z nauczycielem, z ktérym

majg planowe zajecia.

W trakcie spotkania nauczyciel ma obowigzek:

e sprawdzi¢ obecnos$¢ uczniow w klasie;

e przeprowadzi¢ krotkg pogadanke na temat kulturalnego zachowania si¢ w trakcie
uroczystosci szkolnej oraz szacunku do symboli narodowych.

Po spotkaniu w klasie, nauczyciel doprowadza uczniéw na miejsce uroczystosci, a uczniowie

zajmuja miejsca wedlug ustalonej kolejnosci.

Nauczyciel zajmuje miejsce obok klasy, nad ktora sprawuje opieke.

Po zakonczeniu uroczystosci uczniowie wraz z nauczycielami wracaja do klas, wedtug ustalone;j

kolejnosci.

Requlamin dyskotek.

Wstep na dyskoteke majg uczniowie, ktorzy aktualnie chodza do szkoty.

Uczestnicy dyskoteki zobowigzani sg dostarczy¢ do organizatoréw aktualnej, pisemnej zgody
rodzicow/prawnych opiekundw, ktora zawiera¢ bedzie date, czas trwania, forme odbioru
dziecka.

. Na dyskotece obowigzuje obuwie zamienne na biatej podeszwie — 0soby bez obuwia

zamiennego nie bedg wpuszczane na zabawe.
Dyskoteki szkolne odbywaja si¢ wsali gimnastycznej lub $wietlicy.
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10.
11.

12.

13.

14.

Grupa wiekowa uczestniczaca w dyskotekach to klasy 4 — 8.

Ubranie wierzchnie i obuwie nalezy pozostawi¢ w szatni zwykle przeznaczonej dla klas
mtodszych (na wprost schodéow do szatni).

Toaleta dostepna w czasie dyskoteki znajduje si¢ na parterze.

W czasie trwania dyskoteki zakazuje si¢ przebywania na innych pigtrach szkoty niz miejsce

dyskoteki.

Dedykacje i propozycje piosenek nalezy sktada¢ do uczniow zajmujacych si¢ sprzetem (phyty

nalezy przynie$¢ podpisane).
Na dyskotece obowigzuje kategoryczny zakaz palenia tytoniu i spozywania alkoholu.

O wczesniejszym wyjsciu z dyskoteki nalezy poinformowaé nauczyciela dyzurujacego — oraz

nalezy mie¢ pisemng zgode rodzicow/opiekundéw prawnych na wczesniejsze wyjscie ze szkoty.

Osoby utrudniajace zabawe beda miaty zakaz uczestnictwa w nastgpnej dyskotece. O ich
zachowaniu powiadamiani sg rodzice/prawni opiekunowie.

W stosunku do 0sdb nie stosujacych si¢ do wymienionych punktow, zostang wyciagnigte
konsekwencje.

Wszystkie sprawy nie objete regulaminem rozstrzyga nauczyciel dyzurujacy na dyskotec

XIV. Procedura korzystania z szatni szkolnej.

Pracownik szkoty otwiera szatni¢ dla uczniow o godzinie 7.00 (uczniowie zapisani do
swietlicy).

Kazdy uczen na poczatku roku szkolnego otrzymuje kluczyk do swojej szafki, za zgubienie
ktorego rodzice/prawni opiekunowie ponosza koszty finansowe.

Uczniowie pozostawiajg odziez wierzchnig w szatni przed rozpoczgciem zajec.

Uczniowie moga pozostawi¢ w swoich szafkach obuwie zamienne.

Za pozostawione w szatni rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, telefony komorkowe,
pieniadze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie ucznidéw w szatni podczas zaje¢ lekcyjnych i
przerw.

W czasie trwania lekcji szatnie sa zamykane.

Zabrania si¢ niszczenia (dewastowania, malowania itp.) pomieszczen szatni oraz szafek
uczniowskich.

Nauczyciel sprowadza dzieci po ostatniej lekcji do szatni i czeka do momentu opuszczenia
przez uczniow szkoty.

XV. Regulamin pracowni komputerowej i zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci.

Obowiazki uzytkownika:

e Doktadne zapoznanie si¢ z regulaminem pracowni komputerowej, a nastgpnie stosowanie go

na kazdych zajgciach
o Zglasza¢ wszelkie uwagi dotyczace zauwazonych usterek
e Zachowac spokoj i rozwage
e Dbac o tad i porzadek na stanowisku pracy
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Czyta¢ uwaznie komunikaty pojawiajace si¢ na monitorze

Zaja¢ wczesniej przydzielone miejsce

Wykonywac¢ czynnosci doktadnie wg polecen nauczyciela

Uzytkowac¢ sprzet zgodnie z jego przeznaczeniem.

Pozostawi¢ plecak/tornister w wyznaczonym do tego miejscu w pracowni

Prawa uzytkownika:

Korzysta¢ z poprawnie funkcjonujacej stacji roboczej

Oczekiwac rzetelnej pomocy od nauczyciela prowadzacego zajgcia

Chroni¢ swoje wytwory intelektualne i pliki z danymi

Przebywa¢ w pracowni tylko i wylacznie pod opieka nauczyciela

Uzywa¢ wylacznie wlasnych kont w sieci komputerowej

Uzywa¢ programy komputerowe 1 zasoby sieci Internet tylko do celéw edukacyjnych

Zakazy: (uzytkownikowi nie wolno)

Samodzielnie wlaczac 1 wylaczaé zestaw komputerowy

Przenosi¢ i usuwac pliki i foldery bez zgody nauczyciela
Instalowa¢ nielegalne oprogramowanie

Nielegalnie rozpowszechnia¢ programy komputerowe

Korzysta¢ z wlasnych no$nikéw informacji bez zgody nauczyciela
Jes¢ ani pi¢ w pracowni a nawet wnosi¢ produktéw zywnosciowych
Przynosi¢ plecakow/tornistrow do stanowiska pracy

Samowolnie zmienia¢ miejsce pracy

Porusza¢ si¢ po pracowni bez wyraznego polecenia nauczyciela

Kazdy, kto ztamie obowigzujacy regulamin, musi mie¢ $wiadomo$¢ wynikajacych z tego
konsekwencji dydaktycznych, finansowych oraz prawnych.

Zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom w sieci.

1. Zasady ogélne
a. Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu na komputerach przeznaczonych dla uczniow w

pracowni komputerowej 1 bibliotece szkolnej wylacznie pod opiekg nauczyciela.

b. Internet moze by¢ wykorzystywany wytacznie do celéw edukacyjnych i informacyjnych.

c. Komputery, z ktorych korzystajg uczniowie (pracownie, biblioteka) zabezpieczone s3 przed

przegladaniem stron z tre$ciami, ktore mogg stanowi¢ zagrozenie dla ich prawidtowego rozwoju
(program Opiekun Ucznia).

2. Zasady uzytkowania sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu

Uzytkownik korzystajacy ze stanowiska komputerowego jest odpowiedzialny za
powierzony sprzet i zainstalowane oprogramowanie.

Niedozwolone sg wszelkie dziatania powodujgce uszkodzenie komputera, wprowadzanie
jakichkolwiek zmian w konfiguracji, tamanie zabezpieczen systemu oraz $wiadome
wprowadzanie wirusow komputerowych do systemu.
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e Pobrane z Internetu legalne pliki lub programy oraz teksty wtasne mozna zapisywac na
dysku wylacznie za zgoda bibliotekarza lub nauczyciela.

Zabrania sie:

* instalowania programow;

e otwierania stron zawierajacych tresci niezgodne z obowigzujgcymi normami etyczno -
moralnymi, propagujace przemoc i rasizm;

* korzystania z serwerow CHAT i innych komunikatorow internetowych np. YouTube,
Facebook, Nasza Klasa;

* wchodzenia na strony zawierajace pirackie oprogramowanie;

» otwierania poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

» grania w gry lub korzystania ze stron internetowych, na ktore trzeba si¢ logowac;

e grania w gry zZ przemocs.

Zasady bezpieczenstwa.
Uczen zna i stosuje na zaj¢ciach komputerowych Regulamin Pracowni Komputerowe;.
Regulamin Pracowni Komputerowej znajduje si¢ w pracowni w widocznym miejscu, kazdy

uczen ma do niego dostep.

Nauczyciele maja prawo kontrolowa¢ czynno$ci wykonywane przez ucznia przy komputerze.
Szkota na komputerach z ktérych korzystaja uczniowie stosuje oprogramowanie blokujace
dostep do stron zawierajacych tresci niezgodne z niniejszym regulaminem.

Proby wejscia na strony, do ktorych dostep jest zabroniony wigze si¢ z otrzymaniem przez
ucznia punktow ujemnych z zachowania.

Nauczyciel moze odméwic uzytkownikowi dostepu lub zazada¢ opuszczenia stanowiska
komputerowego, jesli uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu systemu, lub sprzetu.
Osoby niepetnoletnie mogg zosta¢ pozbawione dostepu do komputera na zadanie rodzicow lub
opiekunow prawnych(na zajeciach pozalekcyjnych).

W kazdej problematycznej sprawie lub sytuacji wzbudzajacej niepokdj uczniowie zwracaja si¢
bezposrednio do nauczyciela.

Nauczyciele majg obowigzek uswiadomic¢ uczniom oraz ich rodzicom/opiekunom prawnym
zagrozenia zwigzane z Internetem.

Wszelkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe ma obowigzek zglosi¢ dyrekceji szkoty
oraz organom, ktdre zajmujg si¢ §ciganiem przestgpstw internetowych.

Uczniowie nie moga korzysta¢ na sprzecie szkoty z zewngtrznych nos$nikow.

XVI. Procedura uzywania telefonéw komorkowych i innych urzadzen elektronicznych.

Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ ustalonych warunkéw korzystania z w. w. urzadzen na

terenie szkoty.

1.

Podczas pobytu w szkole obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow komoérkowych oraz
innych urzadzen elektronicznych.

Nagrywanie dzwieku i1 obrazu za pomoca telefonu badz innego nosnika jest zabronione.

Uczen ma prawo posiadac telefon na terenie szkoty, musi by¢ on jednak wylaczony i stuzy
jedynie do kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami za wytaczng zgoda nauczyciela.
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4. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie telefonu i innych urzadzen
na terenie szkoly i w trakcie zaje¢ pozalekcyjnych/wyjazddéw organizowanych przez szkotg
(uczen jest odpowiedzialny za swoj telefon).

5. W przypadku kiedy uzywa telefonu w sposob niezgodny z ustalonymi warunkami, nauczyciel
ma prawo odebrac telefon dziecku. Telefon deponuje w sekretariacie szkoty. Stamtad odbiera
go rodzic/prawny opiekun.

XVII. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego. Regulamin korzystania z
Sali gimnastycznej oraz zewnetrznych objektow sportowych.

Regulamin korzystania z sali gimnastycznej

1. Sala gimnastyczna jest obiektem stuzacym do zaspokojenia potrzeb szkoly w zakresie lekcji
wychowania fizycznego, zajeé sportowo rekreacyjnych oraz korekcyjno-kompensacyjnych.

2. W sali gimnastycznej mogg odbywac si¢ imprezy okoliczno$ciowe.

3. Przebywanie w sali gimnastycznej i korzystanie z jej urzadzen jest dozwolone tylko w obecnos$ci
prowadzacego zaj¢cia nauczyciela, trenera, instruktora.

4. Zabezpieczenstwo ¢wiczacych podczas zaje¢ odpowiada prowadzacy zajecia.

5. Korzystanie z sali gimnastycznej jest dozwolone jedynie w odpowiednim stroju 1 migkkim
obuwiu sportowym z podeszwg kauczukowg lub z biatej gumy.

6. Korzystajacy z obiektow sportowych szkoty zobowigzani sg dba¢ o wyglad 1 czystosé
pomieszczen oraz szanowac sprzet i urzadzenia.

7. W przypadku uszkodzenia czy zniszczenia sprze¢tu lub urzadzenia sportowego nalezy
niezwlocznie powiadomi¢ o tym prowadzacego zajecia.

8. Za szkody materialne wyrzadzone przez ucznia odpowiedzialnos¢ finansowa ponoszg jego
rodzice/opiekunowie prawni.

9. Przygotowujac si¢ do zajg¢é, nalezy korzysta¢ z pomieszczen do tego celu przystosowanych
(szatnie). Przebieranie si¢ na sali gimnastycznej jest niedozwolone.

10. W celu zabezpieczenia szatni drzwi wejsciowe do korytarza prowadzacego do sali s3 zamykane
na czas lekcji.

11.Ubranie i obuwie pozostawione w szatni nalezy ulozy¢ w nalezytym porzadku.

12.Na zajecia w sali gimnastycznej przychodzi si¢ bez bizuterii i zegarkow.

13.Do sali gimnastycznej wchodzi si¢ bez pozywienia, zabrania si¢ zucia gumy i jedzenia w trakcie
zaje¢ oraz wnoszenia niebezpiecznych przedmiotow.

14.Za kosztownosci pozostawione w szatni prowadzacy oraz dyrektor szkoly nie ponosza
odpowiedzialnosci.

15.Zabronione jest przebywanie uczniow w szatniach w czasie przerwy przed lekcja oraz poza
zajgciami wychowania fizycznego.

16. Zabronione jest samowolne opuszczanie sali przez ucznia.

17.Kazdy wypadek, kontuzja, skaleczenie oraz zte samopoczucie powinno by¢ natychmiast
zgloszone prowadzacemu zajgcia.

18.Za stan sali gimnastycznej, sprz¢tu i urzadzen odpowiada dyrekcja szkoty i nauczyciele
prowadzacy tam zajecia.
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19.Kazda klasa czy zespot korzystajacy z sali gimnastycznej odpowiedzialny jest za tad 1 porzadek
po zajeciach.

20. Sprzet do ¢wiczen nalezy rozstawia¢ tylko w obecno$ci nauczyciela.

21. Wszystkie urzadzenia sal oraz sprzet do ¢wiczen powinien by¢ wykorzystywany zgodnie z ich
przeznaczeniem.

22.0soby postronne korzystajace z sali gimnastycznej muszg zaktada¢ migkkie obuwie sportowe z
podeszwa kauczukowa lub z biatej gumy.

XVIII. Procedura przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.

Przyjmowanie i rejestrowanie skarg i wnioskow

1. W Szkole Podstawowej wnoszone skargi i wnioski przyjmowane sa przez:
e dyrektora codziennie w godzinach pracy;
e wicedyrektora codziennie w godzinach pracy;
2. Skargi 1 wnioski moga by¢ wnoszone:
e pisemnie,
o telefaksem,
e poczty elektroniczna,
e ustnie do protokotu.

3. Dyrektor prowadzi rejestr skarg 1 wnioskow.

4. Skargi i wnioski przekazane przez redakcje prasowe, radiowe i telewizyjne oraz organizacje
spoleczne podlegaja rozpatrzeniu i zalatwieniu w takim samym trybie, jak skargi i wnioski oséb
fizycznych i prawnych.

5. Do rejestru nie wpisuje si¢ skarg i wnioskéw, ktore nie zawieraja imienia i nazwiska (nazwy)
oraz adresu wnoszacego — anonimy.

6. Rejestr skarg uwzglednia nastepujace rubryki:

e liczba porzadkowa,
e data wplywu skargi/wniosku,
e (data rejestrowania skargi/wniosku,
e adres osoby lub instytucji wnoszacej skarge/wniosek,
¢ informacja na temat, czego dotyczy skarga/wniosek,
e termin zalatwienia skargi/wniosku,
e imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za zatatwienie skargi/ wniosku,
e data zalatwienia,
e krotka informacja o sposobie zatatwienia sprawy.
7. Do rejestru nie wpisuje si¢ pism skierowanych do wiadomosci szkoty.

Kwalifikowanie skarg i wnioskow

1. Kwalifikowania spraw jako skargi lub wnioski dokonuje dyrektor oraz wicedyrektor.
2. Kazda sprawa zakwalifikowana jako skarga lub wniosek wpisywana jest do Rejestru skarg i
wnioskow.
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3. Jesli z tresci skargi lub wniosku nie mozna ustali¢ ich przedmiotu, dyrektor wzywa wnoszacego
0 wyjasnienia lub uzupetnienia, z pouczeniem, ze nieusuni¢cie brakéw spowoduje
pozostawienie skargi lub wniosku bez rozpoznania.

4. Skargi/wnioski, ktore nie naleza do kompetencji szkoty, nalezy zarejestrowac, a nastepnie
pismem przewodnim przesta¢ zgodnie z wlasciwoscig, zawiadamiajgc o tym réwnoczesnie
wnoszgcego albo zwrdci¢ mu sprawe wskazujgc wiasciwy organ, kopi¢ pisma zostawi¢ w
dokumentacji szkoty.

5. Skargi/wnioski, ktore dotycza kilku spraw podlegajacych rozpatrzeniu przez rdzne organy,
nalezy zarejestrowac, nastepnie pismem przewodnim przesta¢ odpisy wlasciwym organom,
zawiadamiajgc o tym rOwnoczes$nie wnoszacego, a kopie zostawi¢ w dokumentacji szkoty.

6. Skargi/wnioski anonimowe po dokonaniu rejestracji pozostaja bez rozpoznania.

7. Dyrektor moze informacje zawarte w anonimowej skardze/wniosku wykorzysta¢ w ramach
petnionego nadzoru pedagogicznego.

Rozpatrywanie skarg i wnioskow

1. Skargi/wnioski rozpatruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona.
2. Z wyjasnienia skargi/wniosku sporzadza si¢ nastepujaca dokumentacje:
e oryginat skargi/wniosku,
e notatke stuzbowa informujaca o sposobie zatatwienia skargi/wniosku i wynikach
postgpowania wyjasniajacego,
e materialy pomocnicze zebrane w trakcie wyjasniania skargi/wniosku,
e odpowiedz do wnoszacego, w ktdrej zostal powiadomiony o sposobie rozstrzygnigcia
sprawy wraz z urzgdowo potwierdzonym jej wystaniem,
e inne pisma, jesli sprawa tego wymaga.
3. Odpowiedz do wnoszacego winna zawierac:
e oznaczenie organu, od ktorego pochodzi,
e wyczerpujacg informacje o sposobie zatatwienia sprawy z odniesieniem si¢ do wszystkich
zarzutoéw/wnioskow zawartych w skardze/wniosku,
o faktyczne i prawne uzasadnienie, jezeli skarga/wniosek zostata zalatwiona odmownie,
¢ imi¢ i nazwisko osoby rozpatrujacej skarge.
4. Pelna dokumentacja po zakonczeniu sprawy przechowywana jest w sekretariacie szkoty.
5. Skarga dotyczaca okreslonej osoby nie moze by¢ przekazana do rozpatrzenia tej osobie ani
osobie, wobec ktorej pozostaje ona w stosunku nadrzgdnosci stuzbowe;.

Terminy rozpatrywania skarg i wnioskow

1. Skarge/wniosek rozpatruje si¢ bez zbednej zwloki.
2. Skarge/wniosek rozpatruje sig:

¢ do miesigca, gdy wszczyna si¢ postgpowanie wyjasniajace,

e do dwoch miesigey, gdy skarga/wniosek jest szczeg6élnie skomplikowana.
3. Do siedmiu dni nalezy:
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przesta¢ skarge/wniosek do wtasciwego organu z powiadomieniem wnoszacego lub zwrocié
ja wnoszacemu ze wskazaniem wiasciwego organu, jezeli skarga/wniosek zostata
skierowana do niewlasciwego organu,

przesta¢ skarge/wniosek do wnoszacego z odpowiednim wyjasnieniem, jezeli trudno jest
ustali¢ wlasciwy organ lub gdy wlasciwy jest organ wymiaru sprawiedliwosci,

przesta¢ odpisy skargi/wniosku do wlasciwych organéw z powiadomieniem wnoszacego,
jezeli sprawy w nich poruszane dotycza roznych organow,

przesta¢ informacj¢ do wnoszacego o przesunigciu terminu zalatwienia skargi/wniosku z
podaniem powodow tego przesunigcia,

zwrocic si¢ z prosbg do osoby wnoszacej o przestanie dodatkowych informacji dotyczacych
skargi/wniosku,

udzieli¢ odpowiedzi w przypadku ponowienia skargi/wniosku, w ktorej brak jest wskazania
nowych okolicznosci sprawy.

XIX. Procedura niebieskiej karty

1.

Diagnoza sytuacji i potrzeb ucznia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty

przemoca w rodzinie.

. Udzielenie kompleksowej informacji rodzicowi, opiekunowi lub osobie najblizszej o

mozliwoséciach pomocy prawnej, psychologicznej, socjalnej i pedagogicznej oraz wsparcia
rodzinie.

Organizacja pomocy medycznej, jesli wymaga tego stan zdrowia osoby, co do ktorej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca.

Rozmowa z osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc w rodzinie, na

temat konsekwencji stosowania przemocy oraz informuje te osoby o mozliwosciach podjecia
leczenia lub terapii i udziale w programach oddziatywan korekcyjno — edukacyjnych.

XX. Procedura Pomocy Psychologiczno - Pedagogicznej.

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana uczniowi ze wzgledu na jego indywidualne
potrzeby edukacyjne, wynikajace w szczegdlnosci:

AN NI N N NI N . Y N N N

z niepelnosprawnosci,

z niedostosowania spotecznego,

z zagrozenia niedostosowaniem spolecznym,

ze szczegOlnych uzdolnien,

ze specyficznych trudnosci w uczeniu si¢ (dysleksji),

z zaburzen komunikacji jezykowej (wady wymowy),

z przewleklej choroby,

z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,

z niepowodzen edukacyjnych,

z zaniedban srodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowa ucznia i jego rodziny,
z trudno$ci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang Srodowiska
edukacyjnego (powrdt zza granicy, zmiana szkoty),
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10.

11.

12.

13.

v" z innych przyczyn uzasadniajgcych pomoc, nie uwzglednionych powyze;j.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana z inicjatywy:

rodzicoOw/prawnych opiekun6éw ucznia,

wychowawcy, dyrektora, nauczyciela, specjalisty prowadzacego z uczniem zajgcia,
ucznia,

poradni psychologiczno-pedagogicznej,

pracownika socjalnego,

kuratora sgdowego,

asystenta rodziny.

Uczen wyraza potrzebg korzystania z pomocy psychologiczno-pedagogicznej poprzez
zgloszenie tego wychowawcy lub innemu nauczycielowi .

Rodzic/prawny opiekun lub kazdy nauczyciel zgtasza wychowawcy potrzebe objecia ucznia
pomoca psychologiczno-pedagogiczng a wychowawca przekazuje te informacj¢ dyrektorowi

NN NI N N NEAN

szkoty.

W przypadku opinii poradni lub orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania przy
planowaniu udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej uwzglednia si¢ takze zalecenia
zawarte w orzeczeniach i opiniach.

Korzystanie z pomocy psychologiczno — pedagogicznej w szkole jest dobrowolne i
nieodplatne.

. Nauczyciele prowadza obserwacj¢ pedagogiczng w trakcie biezacej pracy z uczniami majaca na

celu rozpoznanie u ucznidéw trudnosci w uczeniu si¢ lub szczegdlnych uzdolnien.

Na podstawie wnioskow z obserwacji nauczycieli oraz przeprowadzonych badan i1 dziatanh
diagnostycznych nauczycieli specjalistow, wychowawca z zespotem nauczycieli planuje 1
koordynuje udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej, ustala formy, okres ich
udzielania oraz wymiar godzin.

Wychowaweca informuje rodzicow/prawnych opiekunéw o potrzebie objecia ucznia pomoca
psychologiczno — pedagogiczna, jej formach oraz terminach zaje¢.

Rodzic, wyraza/ nie wyraza zgody na pomoc psychologiczno — pedagogiczng i sktada pisemne
o$wiadczenie w tej sprawie.

Pedagog w oparciu o ewidencje prowadzone przez wychowawcow, koordynuje organizacje
pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j.

Nauczyciele prowadzacy dodatkowe zajecia w ramach pomocy psychologiczno - pedagogicznej
zobowigzani sg przynajmniej dwukrotnie w ciggu roku szkolnego ztozy¢ wychowawcy
informacje na temat efektywnos$ci udzielanej przez nich pomocy psychologiczno -
pedagogicznej i frekwencji ucznia na zajg¢ciach, ktore odnotowuja

w dzienniku pomocy psychologiczno-pedagogicznej wraz z wnioskami.

Dla ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego pedagog i
wychowawca wraz z zespolem nauczycieli uczacych, w terminie 30 dni od zlozenia w szkole
orzeczenia o ksztatceniu specjalnym, opracowuje IPET.

XXI. Procedura postepowania w przypadku otrzymania telefonicznej informacji o podlozeniu
ladunku wybuchowego.

1. Osoba odbierajaca informacje¢ powinna postapi¢ wedlug nastepujacych zasad:
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Zachowac¢ spokdj 1 nie wpada¢ w panike

Wilaczy¢ urzadzenie rejestrujace rozmowy, jezeli takie jest na wyposazeniu
Powiadomi¢ Administracj¢ Obiektu

Powiadomi¢ policje i specjalistyczne stuzby ratownicze

Zalecenia:

Pozwoli¢ informatorowi (rozmowcy) skonczy¢ bez przerywania
Zanotowac¢ (zapamietac) tre§¢ wiadomosci

2. Dyrektor Szkoly po uzyskaniu informacji o zaistnialej sytuacji podejmuje dzialania:

decyduje o wyznaczeniu strefy ochronnej w czgséci zagrozenia obiektu
decyduje o przeprowadzeniu czg¢éciowej lub catkowitej ewakuacji osob z obiektu
kieruje ewakuacja do czasu przybycia policji lub specjalistycznych stuzb ratowniczych

Z CHWILA PRZYBYCIA JEDNOSTEK POLICJI LUB SPECJALISTYCZNYCH SLUZB
RATOWNICZYCH NALEZY:

udzieli¢ biezacych informacji
zapewni¢ dostep do pomieszczen i urzadzen
udostepni¢ plany obiektu, drég ewakuacyjnych, punktow wylacznikéw no$nikéw energii

XXII. Procedura post¢gpowania w przypadku awarii instalacji gazowej.

W przypadku, gdy poczujesz ulatniajacy si¢ gaz, otworz szeroko drzwi 1 okna, zrdb przeciag:
jak najszybciej zapewnij dopltyw §wiezego powietrza.

a s ownhpE

Nie uzywaj otwartego ognia, nie zapalaj zapalek, zapalniczki.

Natychmiast zga$ wszystkie Zrodla ognia (piec, papierosa).

Nie wlaczaj ani nie wytaczaj §wiatla oraz urzadzen elektrycznych.

Nie uzywaj telefonu w zagrozonym wybuchem miejscu.

Jezeli to mozliwe zamknij zawdr przy gazomierzu (liczniku). Ponowne wilaczenie gazu
moze by¢ dokonane wylgcznie przez osobg uprawniona.

Poinformuj o zagrozeniu wszystkie osoby znajdujace si¢ w jego strefie 1 natychmiast opus¢
pomieszczenie lub budynek.

Zawiadom natychmiast osoby odpowiedzialne za administrowanie budynkiem

Natychmiast zawiadom pogotowie gazowe tel. 992 lub, jesli to mozliwe Policje tel. 997
albo Straz Pozarng tel. 998.

Zalecenia:

w zadnym przypadku nie wolno zatyka¢ kratek wentylacyjnych w pomieszczeniach
np. tazienkach.

nie wolno samodzielnie przerabia¢, montowa¢ i dokonywac napraw instalacji urzadzen
gazowych.

korzystaj z ustug specjalistow posiadajacych odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia.
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wszelkie odbiorniki gazu /termy, piece, kotly gazowe itp. /musza by¢ podlaczone
do kanatow spalinowych /komina/.

w miar¢ mozliwos$ci wymien korzystajac z ustug uprawnionego specjalisty stare urzadzenia
gazowe /kuchenki, piecyki gazowe/ na nowe, posiadajac znak bezpieczenstwa.

zabezpiecz licznik gazowy 1 zawory przed dostgpem o0sOb niepowotanych, a w
szczegblnosci przed dzie¢mi.

jesli to mozliwe wyposaz pomieszczenia, w ktorych znajdujg si¢ urzadzenia i instalacje
gazowe w domowe wykrywacze gazu /detektory/.

corocznie dokonuj kontroli stanu instalacji 1 urzadzen gazowych, kanatow wentylacyjnych
I spalinowych w pomieszczeniach, ktorych jestes wlascicielem lub wymagaj takiej kontroli
od administratora budynku. Kontrole takie moga by¢ przeprowadzane wylacznie przez

osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia.

TELEFONY ALARMOWE:

POGOTOWIE RATUNKOWE 999
PANSTWOWA STRAZ POZARNA 998
POLICJA 997
POGOTOWIE GAZOWE 992
ALARMOWY TELEFON KOMORKOWY 112

XXIII. Procedura post¢gpowania po ogloszeniu ewakuacji

W PRZYPADKU OGEOSZENIA EWAKUACJI NALEZY:

no

o gk w

10.

Powiadomi¢ pozostate osoby przebywajace w zagrozonym rejonie, na danej kondygnacji.
Opusci¢ pomieszczenia udajac si¢ korytarzem w kierunku wskazanym przez prowadzacego
ewakuacje i zgodnie z kierunkiem oznaczonym tablicami informacyjnymi.

W czasie trwania ewakuacji zachowac cisz¢ 1 spokoj.

Porusza¢ si¢ szybkim krokiem bez podbiegania i wyprzedzania innych osob.

Nie zatrzymywac sie, ani porusza¢ w kierunku przeciwnym do kierunku ewakuacji.

Osoby wychodzace na klatke schodowa natychmiast schodzg po stopniach

i spocznikach.

W czasie schodzenia szybkos¢ poruszania si¢ nalezy dostosowac¢ do osob znajdujacych

si¢ najnizej

Przyspieszenie tempa schodzenia moze nastgpi¢ jedynie w sytuacji, gdy przestrzen klatki
schodowej nie jest wypelniona osobami ewakuujacymi si¢

Przy ewakuacji grupami nalezy zachowac tgczno$¢ wzrokowa i stuchowg pomiedzy grupami
Przy silnym zadymieniu drog ewakuacyjnych nalezy poruszac si¢ w pozycji pochylone;j
starajgc si¢ trzymac glowe jak najnizej ze wzgledu na to, ze w dolnych partiach pomieszczen i
drog ewakuacyjnych panowac¢ bedzie mniejsze zadymienie. Usta i drogi oddechowe nalezy w
miar¢ mozliwos$ci zastania¢ chustka zmoczong w wodzie - sposob ten utatwia oddychanie.
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11. Podczas ruchu przez silnie zadymione odcinki droég ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢ wzdtuz

$cian, by nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu.

TELEFONY ALARMOWE:

POGOTOWIE RATUNKOWE 999
PANSTWOWA STRAZ POZARNA 998
POLICJA 997
POGOTOWIE GAZOWE 992
ALARMOWY TELEFON KOMORKOWY 112

XXIV. Procedura postegpowania w przypadku otrzymania przesylki niewiadomego
pochodzenia.

1.

Nie dotyka¢ listu lub paczki i nie wachac je;j.

2. Paczki nie nalezy przemieszczaé¢. Nalezy pozostawi¢ ja na miejscu.

3. Upewnic¢ sie, ze uszkodzona lub podejrzana paczka jest odizolowana i natychmiast ogrodzic¢
skazong powierzchnig.

4. Nie powodowac¢ ruchu powietrza w pomieszczeniu (wytaczy¢ systemy wentylacji i
klimatyzacji, zamkna¢ okna).

5. Upewnic¢ sie, ze wszystkie osoby, ktore dotykaty poczty umyty rece w wodzie uzywajac
mydta.

6. Sporzadzi¢ liste osob, ktore dotykaly listu lub koperty. Dotaczy¢ te informacje i przekazacd
je do oséb kompetentnych.

7. Umiesci¢ wszystkie rzeczy, ktore mogty mie¢ kontakt z podejrzang paczka w worku
foliowym i rowniez udostepni¢ je do zbadania osobom kompetentnym.

8. Tak szybko jak to mozliwe wzig¢ prysznic uzywajac starannie mydta.

0. Bezzwlocznie powiadomi¢ przetozonych, policje, Straz Pozarng, Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczna.

10.  Po przybyciu wiasciwych stuzb nalezy bezwzglednie stosowac si¢ do ich zalecen.

TELEFONY ALARMOWE:

POGOTOWIE RATUNKOWE 999

PANSTWOWA STRAZ POZARNA 998

POLICJA 997

POGOTOWIE GAZOWE 992

ALARMOWY TELEFON KOMORKOWY 112
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XXV.Procedura postepowania na wypadek pozaru

KAZDY, KTO ZAUWAZY POZAR, ZOBOWIAZANY JEST NIEZWFY.OCZNIE:

1. Powiadomi¢ o pozarze osoby znajdujace si¢ w strefie zagrozenia. Telefonicznie lub w inny
sposob zawiadomi¢ Straz Pozarng, podajac:

. gdzie si¢ pali - adres, nazwa obiektu, kondygnacja,

. co si¢ pali - mieszkanie, piwnica, dach, biuro,

. czy jest zagrozone zycie ludzkie,

. numer telefonu, z ktérego si¢ dzwoni oraz swoje nazwisko (po odlozeniu stuchawki
nalezy chwile odczekac¢, by umozliwi¢ ewentualne sprawdzenie wiarygodnosci
zgloszenia).

2. Powiadomi¢ administracje obiektu lub stuzbe dozorowania obiektu.

3. Przystapi¢ do gaszenia pozaru podrecznym sprzetem gasniczym.

4. Udzieli¢ pomocy osobom poszkodowanym lub zagrozonym.

5. W miar¢ mozliwo$ci zabezpieczy¢ mienie, dokumentacje itp. przed pozarem

I 0Sobami postronnymi.

DO CZASU PRZYBYCIA STRAZY POZARNEJ akcja kieruje gtowny uzytkownik obiektu,
osoba przez niego wyznaczona lub pracownik ochrony, wzglednie osoba najbardziej energiczna i
opanowana;

TELEFONY ALARMOWE:

POGOTOWIE RATUNKOWE 999
PANSTWOWA STRAZ POZARNA 998
POLICJA 997
POGOTOWIE GAZOWE 992
ALARMOWY TELEFON KOMORKOWY 112

XXVI. Procedura postepowania w zwigzku z bezposrednim zagrozeniem atakiem
terrorystycznym zwiazanym z zaje¢ciem obiektu lub przetrzymywaniem zakladnikow

1. Nalezy stara¢ si¢ opuscic o ile to mozliwe bez narazenia zycia strefe zagrozenia w pierwszych
chwilach ataku terrorystycznego.

2. W przypadku uniemozliwienia bezpiecznej drogi ucieczki podda¢ si¢ woli napastnika,
wykonujac polecenia bez zbgdnej zwloki.

3. Nie nalezy prowokowa¢ wzrostu agresji napastnikow poprzez gtosne zachowanie sie,
gwaltowne przemieszczanie, grozby, ostrzezenia lub protesty pod ich adresem.

4. W dogodnych momentach nacisng¢ przycisk alarmowy lub w inny sposob przekaza¢ sygnaty
informacyjne o zdarzeniu.
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Nalezy zapamigtac jak najwigcej szczegdtdéw mogacych zidentyfikowac¢ napastnikéw (ich
rysopis, ubior, sposdb poruszania si¢, cechy wymowy, zapami¢ta¢ miejsca w ktorych mogli
pozostawi¢ $lady linii papilarnych, obuwia oraz gdzie porzucili jakie$ przedmioty).

Nie podejmowac¢ dzwonigcych telefonow bez zgody napastnika.

Nie utrudnia¢ napastnikowi ucieczki, a na jego zadanie bez pospiechu, ale réwniez bez
ostentacyjnego ociagania si¢ wykonywac zlecone do wykonania czynnosci.

W Zadnym wypadku nie dawa¢ do zrozumienia, iz zamaskowany napastnik zostat rozpoznany,
jako osoba nam znana.

W przypadku podjecia dziatan, w zwigzku z akcjg terrorystyczng przez wyspecjalizowane
stuzby organdéw panstwowych nalezy niezwlocznie zaja¢ pozycj¢ (schowac si¢ za przedmioty,
pas¢ na podtoge) poza bezposrednig strefa starcia i nie porusza¢ si¢ do czasu uzyskania
stosownego zezwolenia ze strony osob interweniujacych w akcji.

TELEFONY ALARMOWE:

POGOTOWIE RATUNKOWE 999
PANSTWOWA STRAZ POZARNA 998
POLICJA 997
POGOTOWIE GAZOWE 992
ALARMOWY TELEFON KOMORKOWY 112

XXVII. Procedury postepowania w przypadku wystepowania przejawow demoralizacji i
zachowan zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow, nauczycieli i innych pracownikow Szkoly.

1. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci osobistej

nauczyciela lub innego pracownika szkoly przez ucznia.
2. Procedura reagowania wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy.

3. Procedura postepowania w przypadku zaklocenia toku lekcji.
4. Procedura dotyczaca stosowania przez ucznia wulgaryzmow.

5. Procedura dotyczgaca samowolnego opuszczania szkoly/zaje¢ lekcyjnych przez ucznia.
6. Procedura dotyczaca niszczenia mienia.
7. Procedura dotyczaca wymuszania i zastraszania.

8. Procedura dotyczaca kradziezy.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA NARUSZENIA
GODNOSCI OSOBISTEJ NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA SZKOLY
PRZEZ UCZNIA

1. W przypadku, gdy uczen po raz pierwszy naruszyl godno$¢ nauczyciela lub innego
pracownika szkoly, poszkodowany ma obowiazek zgloszenia zaj$cia wychowawcy klasy oraz
dyrektorowi szkoty, a w przypadku jego nicobecnosci wicedyrektorowi.

2. Wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicow/opiekunéw prawnych o
zaistniatej sytuacji 1 informuje o ustalonym spotkaniu z dyrektorem szkotly, psychologiem,
pedagogiem szkolnym i poszkodowanym nauczycielem/ pracownikiem szkoty.

3. W obecnosci dyrektora, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, wychowawcy,
poszkodowanego pracownika, rodzicow/prawnych opiekundéw z uczniem przeprowadzana jest
rozmowa dyscyplinujaca, z ktérej sporzadza si¢ notatke.

4. Osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty sporzadza notatke, ktora zostaje podpisana przez
rodzicodw 1 ucznia oraz uczestnikoéw spotkania.

5. Wychowawca klasy z notatkg zapoznaje zesp6t nauczycieli uczacych i zamieszcza informacje
w dzienniku elektronicznym.

6. Wobec ucznia stosuje si¢ kary zgodne ze Statutem Szkoty.

7. Jezeli uczen objety jest kuratela sadowa - o zaj$ciu informowany jest kurator.

Kazdy przypadek agresywnego zachowania ucznia nalezy rozpatrywaé indywidualnie.

1. W sytuacji, gdy uczen po raz kolejny /w sposob razacy/ naruszyl godnos$¢ nauczyciela lub
innego pracownika szkoly poszkodowany zglasza zajScie dyrektorowi szkoty,
wicedyrektorowi szkoty, wychowawcy, pedagogowi i psychologowi szkolnemu.

2. Wychowawca niezwtocznie powiadamia telefonicznie rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia i
informuje o ustalonym spotkaniu z dyrektorem szkoty, wychowawca, psychologiem,
pedagogiem szkolnym i poszkodowanym nauczycielem/pracownikiem szkoty.

3. Dyrektor w obecnosci wychowawcy, psychologa, pedagoga szkolnego, rodzicéw/ opiekunow
prawnych przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z uczniem oraz udziela nagany z
jednoczesnym obnizeniem oceny z zachowania do oceny naganne;.

4. Osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty sporzadza notatke, ktoéra zostaje podpisana przez
rodzicOdw 1 ucznia oraz uczestnikdw spotkania.

5. Wychowawca klasy zapoznaje z protokolem zespdt nauczycieli uczacych i1 zamieszcza
informacje w dzienniku elektronicznym.

6. Dyrektor szkoty kieruje pismo do Sadu Rodzinnego lub Policji.

7. Jezeli uczen ma kuratora sadowego, takze on zostaje poinformowany o zaistniatych
okolicznoS$ciach.

2. PROCEDURA REAGOWANIA WOBEC SPRAWCY/OFIARY CYBERPRZEMOCY
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Wszystkie przypadki przemocy, ktore majg miejsce na terenie szkoty powinny zosta¢ wyjasnione.
1. Kazda osoba, ktéra dowiedziala si¢, byta ofiarg badz §wiadkiem cyberprzemocy,
informuje wychowawceg klasy lub w przypadku jego nieobecnosci pedagoga, psychologa
szkolnego, wicedyrektora lub dyrektora szkoty o wystapieniu takiego zjawiska.

2. Pedagog, psycholog wraz z wychowawca klasy ustalaja okolicznos$ci zdarzenia i ewentualnych
swiadkow.

3. Wychowawca, pedagog, psycholog szkolny przeprowadzaja osobno rozmowe z ofiara,

swiadkami i sprawcami incydentu. Wazne, aby nie konfrontowac sprawcy cyberprzemocy z
ofiarg.

4. Nauczyciel, ktory posiadt informacj¢ o cyberprzemocy, zabezpiecza wszelki sprzet
np. telefon komorkowy, przekazuje do sekretariatu szkoty z informacja ,,nie wydawac do
wyjasnien”. Nauczyciel powinien zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tres¢
wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres
e-mail, numer telefonu komoérkowego, itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawity sie
szkodliwe tresci czy profil.

Ja powinno sie¢ zarejestrowa¢ dowody cyberprzemocy?

a) telefon komorkowy (nie wolno kasowa¢ wiadomosci, trzeba zapisywac zarowno te tekstowe jak
tez zdjecia, nagrania z dyktafonu czy filmy),

b) komunikatory (w niektorych serwisach jest mozliwos¢ zapisywania rozmow w tzw.

archiwach. Jezeli nie ma takiej mozliwos$ci, mozna rozmowe skopiowaé do edytora tekstowego i
wydrukowac),

¢) strona www (mozna zapisa¢ widok strony przez nacis$nigcie klawisza CTRL i Print Screen,a
nastepnie wykona¢ operacje "wklej" w dokumencie Word lub Paint),

d) e-mail (trzeba zapisa¢ wiadomos¢ i to nie tylko tres¢, ale calg wiadomos$¢, poniewaz moze to
pomodc w ustaleniu pochodzenia wiadomosci).

Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy.

1. W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, wychowawca, pedagog,
psycholog szkolny lub dyrektor czy wicedyrektor powinien przeprowadzi¢ z uczniem
roZmowe.

2. Wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny powiadamia rodzicow sprawcy i
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informuje o spotkaniu.

3. W obecnosci dyrektora, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego, wychowawcy
uczen odbywa rozmowe dyscyplinujaca, z ktorej sporzadza si¢ notatke.

4. Notatke sporzadza osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty, ktora zostaje podpisana
przez rodzicOw 1 ucznia oraz uczestnikoOw spotkania.

5. Wobec sprawcy cyberprzemocy stosuje si¢ kary zawarte w Regulaminie Oceniania i

Statucie Szkoty. W niektérych przypadkach nalezy rozszerzy¢ je o czasowy zakaz
przynoszenia do szkoty telefonu lub innego urzadzenia elektronicznego.

Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy.

1. Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczng udzielang
przez pedagoga, psychologa szkolnego lub wychowawce.

2. Wychowawca informuje rodzicow ofiary o stosowaniu cyberprzemocy wobec ich dziecka.

3. Podczas rozmowy z uczniem, ktdry jest ofiarg cyberprzemocy, nalezy zapewni¢ go 0 tym,
ze postapit wlasciwie, zgtaszajac wydarzenie.

4. Ofiara powinna otrzymac porade, jak ma si¢ zachowywacé, aby zapewnic¢ sobie poczucie
bezpieczenstwa: nie utrzymywac kontaktow ze sprawca, nie kasowaé¢ dowodow
tj.e-maili, SMS-6w, MMS-ow, zdj¢¢, filmoéw. Wazna jest tez zmiana danych kontaktowych
np. na komunikatorze, zmiana adresu e-mail, a nawet w szczegodlnie trudnych sytuacjach
numeru telefonu (oczywiscie robig to rodzice).
Podczas rozmowy bardzo wazna jest obserwacja dziecka 1 zwrdcenie uwagi na jego
pozawerbalne zachowanie (zazenowanie, smutek, poczucie winy).

5. Nalezy powiadomi¢ rodzicow/ prawnych opiekunow o mozliwosciach dalszego
postepowania.

3. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAKLOCENIA TOKU LEKCJI

1. Jezeli zachowanie ucznia uniemozliwia prowadzenie zaj¢¢, nauczyciel powiadamia
pedagoga, psychologa szkolnego, wicedyrektora lub dyrektora z prosba o przybycie do klasy.

2. Powiadomiona osoba, w miare mozliwos$ci, udaje si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela i
zaprowadza ucznia do odrgbnego pomieszczenia, np. gabinetu pedagoga, wicedyrektora lub

dyrektora.

3. Z uczniem zostaje przeprowadzona rozmowa i ustalone konsekwencje zachowania w
zalezno$ci od popetnionego czynu.
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4. W sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu innych oséb nalezy wyprowadzi¢ uczniow z
sali lekcyjnej. Pobudzony uczen zostaje pod opieka dwoch innych opiekunow.

5. Jezeli uczen razaco naruszyt zasady panujace w szkole, wychowawca wzywa rodzicow do
natychmiastowego przybycia do szkoty i odebrania dziecka.

6. Jezeli rodzic nie moze odebra¢ dziecka ze szkoty, dyrektor, na prosb¢ pedagoga, psychologa
szkolnego powiadamia pogotowie.

7. Jezeli przyczyna zakldcen byly przyczyny okreslone w innych procedurach, nalezy
postepowac wedlug tych procedur.

4. PROCEDURA DOTYCZACA STOSOWANIA PRZEZ UCZNIA WULGARYZMOW
1. Kazdy pracownik szkoly zobowigzany jest reagowac na wulgarne stownictwo ucznia.

2. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji uzywania wulgarnego stownictwa wsrdd uczniow,
nalezy zgtosi¢ ten fakt wychowawcy klasy.

3. Wychowawca przeprowadza rozmow¢ z uczniem.

4. Jesli sytuacja powtarza si¢, wychowawca informuje o tym rodzicow 1 wyciaga konsekwencje
wobec ucznia zgodnie z Regulaminem Oceniania 1 Statutem Szkoty.

5. Wychowawca podczas spotkan z rodzicami zwraca uwage¢ na pojawiajace si¢ wulgaryzmy
w$rod uczniow.

5. PROCEDURA DOTYCZACA SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA SZKOLY/ZAJEC
LEKCYJNYCH PRZEZ UCZNIA

1. Nauczyciel wpisuje w dzienniku nieobecno$¢ oraz informacje ze zdarzenia, ktora zawiera:
- date zdarzenia,
- opis zdarzenia lub wpis ,,ucieczka z lekcji ......

2. Wychowawca przeprowadza rozmow¢ wyjasniajaco — dyscyplinujaca z uczniem w mozliwie
najkrotszym czasie od zdarzenia.

3. Jezeli sytuacja powtarza si¢, wychowawca wycigga konsekwencje wobec ucznia zgodnie z
Regulaminem Oceniania i Statutem Szkoty.

4. Wychowawca ustala indywidualnie z rodzicami forme i1 czgstotliwo$¢ monitorowania sytuacji.
6. PROCEDURA DOTYCZACA NISZCZENIA MIENIA

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem niszczenia mienia szkolnego ustala sprawce.

2. Nauczyciel informuje o tym fakcie wychowawce, wicedyrektora lub dyrektora szkoty.

3. Wychowawca powiadamia rodzicéw /opiekunow prawnych/ ucznia, dyrektor zobowiazuje do
naprawy szkody lub pokrycia kosztow.
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4. Wychowawca wyciaga konsekwencje wobec ucznia zgodnie Regulaminem Oceniania 1
Statutem Szkoty.

7. PROCEDURA DOTYCZACA WYMUSZANIA 1 ZASTRASZANIA

1. Kazda osoba, ktora dowiedziata si¢, byla ofiarg badz swiadkiem wymuszania pienigdzy lub
rzeczy, a takze byla zastraszana czy dowiedziala si¢ lub posiadta informacje na ten temat,
powinna bezzwlocznie powiadomi¢ wychowawce ucznia.

2. Po wskazaniu 0s6b podejrzanych, wychowawca sporzadza notatke z zaj$cia 1 zalacza jg do
swojej dokumentacji.

3. Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznidow uczestniczacych w zdarzeniu o zaistniatej
sytuacji oraz wyciaga konsekwencje wobec sprawcy zgodnie z Regulaminem Oceniania i
Statutem Szkoty.

4. W przypadku informacji o powtarzaniu si¢ wymuszen lub stosowaniu pogrozek
1 zastraszaniu, wychowawca informuje dyrektora szkoty, ktory ma obowigzek

poinformowa¢ Sad Rodzinny lub Policje.

8. PROCEDURA DOTYCZACA KRADZIEZY

1. Kazda osoba, ktora zostala poinformowana o kradziezy, czy byla ofiarg badz swiadkiem
kradziezy, bezzwtocznie zglasza ten fakt wychowawcy klasy.

2. Wychowawca ustala okolicznosci, $wiadkow 1 sprawce kradziezy oraz sporzadza notatke z
zaj$cia 1 dotacza ja do swojej dokumentacji.

3. Wychowawca informuje o fakcie dyrektora oraz rodzicéw sprawcy kradziezy, a nastepnie
przeprowadza rozmowg¢ ze sprawcg w celu poznania motywow czynu i naprawienia szkody.

4. Na zyczenie ktorejkolwiek ze stron przy rozmowie moze by¢ obecny pedagog lub psycholog
szkolny.

5. Wychowawca wpisuje uczniowi uwage oraz wyciaga konsekwencje zgodnie z Regulaminem
Oceniania i Statutem Szkoty.

6. Jezeli nie ma mozliwosci ustalenia sprawcy, rodzice ofiary moga podja¢ decyzje o zgloszeniu
zdarzenia na policje.

7. W przypadku powtarzajacych si¢ kradziezy dyrektor w porozumieniu z wychowawca
1 pedagogiem zglasza ten fakt do Sadu Rodzinnego lub na Policjg.
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